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Profesjonalne rozwigzania w zakresua
archiwizacji dokumentéw dla szkaét, firm,

instytucji i administracji publicznej. ‘ ——
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Firmy Szkoty Administracja Instytucje,
i przedsiebiorstwa i placowki edukacyjne publiczna organizacje, fundacje

KOMPLEKSOWA OBStUGA DOKUMENTACJI . ; © DOSWIADCZENIE

Ponad 10 lat prowadzenia archiwum

[_121 PRZEJMUJEMY zaktadowego we wspdtpracy
=0

dokumentacje z wskazanej lokalizacji

z Archiwum Paristwowym.

BEZPIECZENSTWO

MNowoczesne magazyny, catodobowa ochrona,
systemy alarmowe i przeciwpozarowe.

DD@ PORZADKUJEMY @ o
i klasyfikujemy akta

ZGODNOSC Z PRZEPISAMI

Dziatamy zgodnie z ustawa o narodowym
UDOSTEPNIAMY zasobie archiwalnym oraz przepisami RODO.
fizycznie lub elektronicznie

STATUS PRZECHOWAWCY

Posiadamy status Przechowawcy Akt Osobowych
i Ptacowych wydany przez Marszatka
Wojewddztwa Slaskiego.
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ZAKRES NASZYCH UStUG *
KOMPLEKSOWA OBStUGA DOKUMENTACJI

Przejmujemy odpowiedzialnos¢ za uporzadkowanie i dalsza obstuge dokumentacji,
tak aby szkoty, firmy, instytucje i jednostki administracji publicznej mogty skupic sie
na swojej dziatalnosci, a my zadbamy o bezpieczenstwo i zgodnos¢ z przepisami.

PRZEJECIE DOKUMENTACJI

@ odbieramy dokumenty z siedziby
firmy lub wskazanej lokalizacji

& bezpieczny transport i protokolowanie
przekazania

@ dzialamy na terenie calego kraju
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OBStUGA AKT OSOBOWYCH
1 | PLACOWYCH

@ kompletna obstuga dokumentacii

PORZADKOWANIE | KLASYFIKACJA

& porzadkujemy dokumentacije
zgodnie z obowigzujacymi przepisami

@ kwalifikujemy materialy archiwalne
(kat. A) oraz dokumentacje
niearchiwalng (kat. B/Bc)

@ opracowujemy spisy zdawczo-odbiorcze

BEZPIECZNE
PRZECHOWYWANIE
@ nowoczesne, zabezpieczone magazyny
pracowniczej, kadrowej i placowsj archiwalne
l’ @ wsparcie w odpowiedziach na wnioski @ calodobowa ochrona i kontrola dostepu | 5
| bytych pracownikow, ZUS i innych @ pelna ewidencja oraz monitoring warunkow
| instytucii przechowywania

BRAKOWANIE I NISZCZENIE
DOKUMENTOW

@ niszczenie dokumentacii po uplywie
okresu przechowywania e JJ

© wydajemy certyfikat potwierdzajacy proces ¥4}

@ dzialamy zgodnie z przepisami prawa
i wymogami echrony danych

@ skany na zadanie
@ obstuga wnioskow, mozliwosé statej
wspdlpracy

UDOSTEPNIANIE DOKUMENTOW
© udostepniamy dokumenty fizycznie
lub elektronicznie
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Calodobowa Systemy alarmowe, Zgodnosc z ustawy Udostepnienia wylgcznie

ochrona obiektu przeciwpozarowe o narodowym zasobie osobom upowaznionym
i przeciwwlamaniowe archiwalnym z zachowaniem

i przepisami RODO bezpieczenstwa danych
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Kazde zlecenie wyceniamy indywidualnie po krotkiej analizie !
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stanu dokumentacji, terminu realizacji i wymagan.

ORIENTACYJNY CENNIK UStUG

|

INDYWIDUALNA WYCENA
Dopasowujemy zakres ustug

Ustuga Cena netto

Porzadkowanie akt - kat. A od 700,00 zt / mb do potrzeb Twojej instytucii.
ﬂﬂ% Porzagdkowanie akt - kat. B od 50,00 zt / mb
— PRZEJRZYSTE WARUNKI
I-fm i Akta osobowe od 10,00 zt / szt. @ Jasne zasady wspotpracy
— | atrakcyjne warunki cenowe.
Przechowywanie dokumentaciji od 10,00 zt /mb / mc
Niszczenie dokumentacji OPIEKA NA KAZDYM ETAPIE
ﬁ' z certyfikatem 6d 85,0021./mb @ Wsparcie dedykowanego
opiekuna zlecenia.
Podmioty w likwidacji / wycena indywidualna
upadtosci
DOSWIADCZENIE
Podane ceny sg cenami netto. Ostateczna wycena zale?y od zakresu, ilosci ﬁ Ponad 10 lat prowadzenia archiwurn

dokumentacji, terminu realizacji oraz dodatkowych wymagan.

PROSTY PRZEBIEG WSPOLPRACY
D 2, © (&) 5

zaktadowego we wspotpracy
z Archiwum Paristwowym.
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Kontakt Analiza Oferta Realizacja Stata obstuga
1 OpIS sprawy Wstepna analiza Przygotowanie oferty  Odbidr, archiwizacja, Szybkie wydawanie
Krotki opis sprawy, i ustalenie sposobu i harmonogramu przechowywanie, dokumentow i skanow
zakres dokumentaciji, odbioru lub dopasowanego udostepnianie oraz biezgca obstuga
lokalizacja, przyjecia akt. do potrzeb. i ewentualne dokumentaciji.

oczekiwany termin. niszczenie.
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44 | 34 363 91 83 archiwum@rfgsa.pl | www.rfgsa.pl ul. Kuceliniska 16
42-202 Czestochowa



